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4. Wichtige Informationen 

a) Krankmeldung 
 

 Die Eltern müssen sofort in der Schule Bescheid sagen, und zwar noch vor 
Unterrichtsbeginn (08.15 Uhr). Sie können im Sekretariat anrufen (0211-291981-0) oder 
ein Fax schicken (0211-291981-129). 

 Spätestens am dritten Fehltag sollte die Schule eine schriftliche Entschuldigung (per Fax 
oder Post, Beispiel s.u.) bekommen. 

 Wenn die Schülerin/der Schüler länger als drei Tage in der Schule fehlt, benötigt die 
Schule ein ärztliches Attest. 

 
b) Beispiel für eine schriftliche Entschuldigung 
 

Entschuldigung für versäumten Unterricht 

 

Sehr geehrte Klassenlehrerin / sehr geehrter Klassenlehrer, 

  

leider konnte mein/unser Kind __________________________________________________ in 

der Zeit vom _____________ bis zum _____________ nicht am Unterricht teilnehmen. 

Grund: 
 

  

  

 

Ich/wir bitten, ihr/sein Fehlen zu entschuldigen. 

 

 

(Ort, Datum)  (Unterschrift) 

 
c) Beurlaubung / Unterrichtsbefreiung 
 
Eine Schülerin oder ein Schüler kann nur aus wichtigen Gründen vom Schulbesuch beurlaubt 
oder vom Unterricht befreit werden. 
Hierzu müssen die Eltern rechtzeitig (spätestens eine Woche vorher) einen Antrag bei der 
Schulleitung stellen. 
  


